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Velkommen som studerende pa Fodterapeutskolen ved
Tradium i Randers

Fodterapeutskolen Tradium gnsker med denne elevhandbog at byde dig velkommen, til en
forhabentlig udbytterig tid, savel fagligt som i samvaer med kammerater og undervisere.

Fodterapeutuddannelsen er en statsautoriseret sundhedsuddannelse godkendt af
Undervisningsministeriet, Sundhedsstyrelsen og Styrelsen for Patientsikkerhed.

Kun ved at opfatte uddannelsen som en helhed, vil du opna optimalt udbytte af uddannelsen og
en god forberedelse til dit fremtidige arbejdsliv.

For at lette dagligdagen indeholder denne elevhandbog nogle praktiske oplysninger, samt de
seerlige regler der geelder for Fodterapeutskolen og Tradium.

Afdelingens uddannelsesleder, administration og undervisere vil i samarbejde med dig kunne
afklare de fleste spgrgsmal.

Betina Andersen
Uddannelsesleder

Fodterapeutskolen, Tradium



Studie- og ordensregler

Almen opforsel

Grundlaget for at kunne skabe et godt studiemiljg begynder med, at alle opfgrer sig ordentligt og
hensynsfuldt over for hinanden. Dette ggr sig geeldende ikke kun i ord men ogsa i handling, hvor
det forventes, at alle tager hensyn til og respekterer hinandens individuelle forskelle.

For at sikre nogle forhold, der er til gavn for bade studiemiljg samt almindelig trivsel, er der pa
Fodterapeutskolen fglgende retningslinjer:

Der ma som udgangspunkt ikke spises pa vaerksteder/klinik og teorilokaler i undervisningstiden.
Drikkevarer er dog tilladt i undervisningslokalerne, under hensyntagen til andre.

Skolen forventer, at alle er interesseret i, at de lokaler man skal opholde sig i, er ordentlige og
ryddelige og derved fremtraeder sa tiltalende som muligt.

En forudsaetning for dette er, at alle medvirker hertil, blandt andet ved at behandle mgbler og
inventar ordentligt, samt undlader at smide papir og affald, men i stedet benytter de opstillede
skraldespande i lokalerne.

| forbindelse med klinikundervisning er der specifikke krav til pakleedning og fremtoning, som skal
felges. Hvis man efter henstilling fra underviser, ikke er indstillet pa at fglge disse, kan udelukkelse
fra klinikundervisning med fraveer som fglge, blive en konsekvens.

Nar man er omklzedt til kliniktgj, er det af hygieinemaessige arsager ikke tilladt at ga udenfor.

Se yderligere om Fodterapeutskolens ordensregler i uddannelsesordningen for
Fodterapeutuddannelsen.

https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Alkohol- og rusmiddelpolitik

Tradium har fastlagt feaelles retningslinjer for alkohol og rusmidler. Det betyder, at uanset hvor en
studerende er elev pa skolens ungdomsuddannelser, mgder eleven de samme retningslinjer.
Malet er, at elevernes uddannelsesforlgb praeges af en sa stor personlig udvikling og fagligt
udbytte som muligt inden for rammerne af et godt faellesskab. Overdreven indtagelse af alkohol
og indtagelse af andre rusmidler er i modstrid med opfyldelsen af disse mal. Tradium vil derfor
arbejde for, at eleverne far et bevidst og ansvarligt forhold til alkohol og andre rusmidler.

Tradium samarbejder med Randers Kommune saledes, at vi sikrer, at elever der har behov for
hjzelp, tilbydes dette bedst muligt. Information om dette sikres bl.a. gennem inddragelse af elever
via feellesarrangementer og undervisning samt information til foraeldrene.


https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Generelle regler

Det er ikke tilladt at medbringe, indtage eller vaere pavirket af alkohol samt andre rusmidler i
forbindelse med skolegangen pa Tradium eller i skolens umiddelbare naerhed, hvor eleverne kan
identificeres med skolen. Dette geelder ogsa pa introture og til gvrige elevarrangementer uden for
skolen.

Dispensationer
Pa studieture og ekskursioner kan skolens ledelse dispensere og give tilladelse til indtagelse af
alkohol i begraenset omfang. Fglgende forhold ggr sig gaeldende:

e Regler og sanktioner er talt godt igennem inden turen

e Turen til og fra destinationen er alkoholfri

e Undervisningsaktiviteterne er alkoholfrie

e Alle elever skal mgde friske og udhvilede til dagens program

e Hvis forholdene taler for det, kan den enkelte skole eller underviser indfgre totalt forbud
under hele turen.

| forbindelse med elevfester -og caféer kan skolens ledelse give dispensation til indtagelse af
alkohol pa skolens omrade. Fglgende forhold ggr sig geldende:

e Arrangementer afholdes under trygge og hyggelige rammer, hvor der er adgangskontrol og
medarbejdere til stede

e Der udskaenkes ikke hard spiritus, og der udskaenkes ikke til steerkt berusede personer

e Utilbgrlig beruselse eller pavirkning af andre rusmidler tolereres ikke, og foraeldrene
kontaktes, hvis eleven er under 18 ar

e Elever, der er meget berusede, bliver ikke lukket ind til festen, og foraeldrene kontaktes,
hvis eleven er under 18 ar

o Til fester skal der kunne kpbes alkoholfrie drikke, og der bgr veere caféomrader, hvor ikke-
berusede gaester kan hygge sig sammen - gerne med mulighed for alternative aktiviteter
som spil m.m.

Hjeelp til elever, som har problemer med rusmidler
Tradium tager ansvar for, at de elever der har problemer med rusmidler, far hjzelp.

Hvis skolen vurderer, at en elev bruger hash eller andre euforiserende stoffer, bliver eleven
indkaldt til en samtale med studievejleder/coach med henblik pa at vurdere uddannelsesforlgbet

og sikre, at eleven far professionel hjalp fra Randers Kommune eller hjemkommunen.

Er eleven under 18 ar, bliver foraeldrene hurtigst muligt inddraget, og der henvises til Randers
Kommune.

Er eleven over 18 ar, henvises der til Rusmiddelcenter Randers eller lignende i hjemkommunen.

| de tilfeelde, hvor eleven har en uddannelsesaftale, vil praktikstedet blive sat ind i sagen i
ngdvendigt omfang.



Sanktioner ved overtraedelse af reglerne i rusmiddelpolitikken

Elever, der overtraeder skolens regler i rusmiddelpolitikken eller lovgivning om euforiserende
stoffer, vil blive indkaldt til en samtale med studievejleder eller ledelsen og kan risikere bortvisning
fra arrangementer, bortvisning fra skolen i et antal dage eller i yderste konsekvens permanent
bortvisning fra skolen.

Overtraedes reglerne under en studietur, ekskursion eller et elevarrangement uden for skolen,
vurderer den ansvarlige leder, om:

e Der skal sanktioneres over for eleven efter hjemkomst, jf. ovenfor - i dette tilfaelde skal
dette og begrundelsen herfor meddeles eleven pa studieturen, ekskursionen eller
elevarrangementet

e Eleven skal hjemsendes for egen regning.

e Studieturen skal afbrydes i utide, hvis overtraedelserne er omfattende og udbredte

Eleverne kan opleve, at skolen vil sikre overholdelse af lovgivningen om hash og andre
euforiserende stoffer ved hjalp af iveerksaettelse af forskellige tiltag, f.eks. tests og vagtveern med
narkohunde.

Regler vedr. reklame for alkohol pa skolerne

Tradium accepterer ikke, at der ophaenges reklame, eller pa anden made reklameres for
alkoholprodukter pa skolen. Dette gaelder ogsa reklamer, hvor der bade implicit og eksplicit
opfordres til druk.

Rygning

Tobaksfri skoletid pa Tradium
Folketinget har vedtaget en rygelov, som forbyder rygning i skoletiden pa
ungdomsuddannelsesinstitutioner. Denne lov gaelder ogsa for Tradium.

Forbuddet galder for: Elever, skolens medarbejdere, foraeldre samt besggende.

"Tobaksfri skoletid betyder, at ingen ma ryge i skoletiden — heller ikke, hvis de holder pause eller
forlader skolens omrade. Det betyder ogsa, at der ikke kan bruges/ryges tobak i naerheden af
skolens bygninger i umiddelbar forbindelse af undervisningstiden.

Der ma heller ikke bruges/ryges tobak i skolens bygninger uden for skoletiden.

Ved studieture og ekskursioner geaelder tobaksfri skoletid i den programlagte tid — herunder
pauser. Forbuddet geelder for alle typer tobak, herunder cigaretter, e-cigaretter, snus, opvarmet
tobak og lignende”.



Formalet med indsatsen:

e Vivarner om elever og ansattes sundhed og trivsel

e Ingen elever lxerer at ryge i skolen

e Ingen elever eller ansatte udseettes for passiv rygning i lgbet af skoledagen

e Ingen elever oplever synlig rygning i Igbet af skoledagen

e Ansatte er rollemodeller for skolens elever

e Vihar en kultur, hvor tobaksrelaterede produkter ikke er en del af skoledagen

Konsekvenser ved overtradelse af forbuddet mod brug af tobaksprodukter:

1. Mundtlig advarsel af ledelsen. Reglerne gennemgas og indskaerpes over for dig. Overtraedelsen
registreres i din elevsag, og du henvises til din kommune, som kan stgtte og hjelpe dig med at
komme i gang med rygestopkursus m.m.

2. Skriftlig advarsel med orientering om, at safremt rygeforbuddet overtraedes igen, kan dette
medfg@re bortvisning fra skolen.

Overtraedelsen registreres i din elevsag. Eventuel vaerge og arbejdsgiver orienteres om
overtraedelsen.

3. Midlertidig bortvisning: Tredje gang rygeforbuddet overtraedes, indkaldes du til samtale med
uddannelseschef/rektor med henblik pa midlertidig bortvisning i op til 10 skoledage. Bortvisningen
registreres i din elevsag. Eventuel veerge og arbejdsgiver orienteres.

4. Permanent bortvisning: Fjerde gang rygeforbuddet overtrades bortvises du permanent fra
skolen.

NB: Uddannelsesforlgbet betragtes som et samlet hele. Dvs. at en elev, der har haft samtaler pG
grundforlgbet, ikke starter forfra pd en ny serie af samtaler i resten af uddannelsesforlgbet.



Studieaktiv

Det forventes af skolen, at du er studieaktiv.

Det vil sige, at du megder til tiden, er velforberedt og med en opladet computer, sa du kan bidrage
aktivt i undervisningen. Det er en forudsaetning for hgj faglighed og et godt studiemiljg.

Vi forventer ogsa, at du afleverer stillede opgaver til tiden.

Det forventes at du som elev tager medansvar for egen uddannelse, du har derfor som elev pligt til
at tjekke Ludus og T-Learn hver dag. Her skal du holde dig ajour med skema, lektier, beskeder mm.

Ligeledes forventes det, at du deltager aktivt i de aktiviteter, der arrangeres af skolen.

e Abent-Hus-arrangementer
e Studie relaterede endagsture (der skal paregnes en mindre egenbetaling)
e Gasteunderviser/foredragsholdere

Din deltagelse i undervisningen og opgaveafleveringer registreres.

Skenner skolen at din studieaktivitet og dit fremmgde er utilstraekkeligt, vil du blive indkaldt til en
samtale.

Manglende opgaveaflevering kan resultere i, at du ikke kan indstilles til eksamen. | lighed med
fraveer vil det ogsa fgre til, at du indkaldes til en samtale.

| forbindelse med samtalen vil der blive drgftet, hvilke tiltag der skal iveerksaettes, for at du kan
komme til at passe dit studie igen. | den forbindelse kan du blive bedt om at begrunde dit fraveer,
og du kan blive bedt om dokumentation for fraveaeret, maske i form af en laegeerklaering.

Se yderligere om fravaer i uddannelsesordningen for Fodterapeutuddannelsen.

https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Paedagogisk udgangspunkt og praksis

Det paedagogiske hjul er for Tradium en rammesaetning for de psedagogisk og didaktiske
fokusomrader, der skal i spil — pa forskellig vis og med forskellig veegt fra uddannelsesomrade til
uddannelsesomrade - nar vi skal understgtte og fremme laereprocesser, sa vores elever bliver sa
dygtige, som de kan.

Se mere om Tradiums paedagogiske og didaktiske grundlag i bilag 1


https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Praktiske oplysninger

Dette er et lille kortfattet opslagsvaerk, der har til formal, at kunne besvare en del af de spgrgsmal,

man kan stgde ind i som studerende.
Der er nogle overordnede krav forbundet med uddannelsen, disse gg@r sig geeldende for alle:

e Egenbetaling pa ca. 15.000 kr., dette belpb daekker bl.a. over fglgende:

Kgb af bgger og kompendier

Kgb af startsaet

Kgb af knoglefod

Keb af kliniktgj (+ vaerkstedskittel)

Kgb af behandleraske til gvebrug

Kgb af diverse til brug under uddannelse
Depositum for bgjleaeske

Depositum for nggle

Kopiafgift

AN N N NN YA

Se yderligere informationer i dokumentet "Obligatorisk materialeliste” som du har modtaget, i dit

optagelsesbrev.
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Aflyste timer

Undervisere kan ogsa blive syge.
Sa snart vi ved besked, forsgger vi at &ndre skemaet, sa du undgar aflysninger.
Ved akut sygdom kan timer blive aflyst med kort varsel.

Skulle der vaere undervisningstimer, der bliver aflyst, meddeles dette hurtigst muligt pa relevante
medier.

Arbejdsmiljg- og sikkerhedsregler

Generelle instrukser
Af hensyn til din egen og dine medstuderendes sikkerhed er det vigtigt, at de givne
sikkerhedsinstrukser overholdes.

Der henvises til geeldende arbejdsmiljgregler for de enkelte fagomrader henholdsvis pa klinikken
og pa de forskellige vaerksteder.

Der vil i forbindelse med praesentation af undervisning i de forskellige lokaler blive gennemgaet
arbejdsmiljg og sikkerhedsregler, der er geldende i det enkelte lokale. Herunder instruktion i brug
af de forskellige kemiske produkter der knytter sig til de enkelte arbejdsopgaver og rutiner.

Brand og evakuering

| forbindelse med skolestart, vil du pa en rundvisning fa kendskab til skolens indretning og dermed
placering af ngdudgange og evakueringsruter, samt de forholdsregler, alle skal iagttage under
brand og evakuering.

Der er ophzengt en evakueringsplan ved Fodterapeutskolens personale- og elevindgang. Det er
vigtigt, at du har kendskab til planen og fglger de anvisninger, der er ophaengt pa afdelingen.

Ved brand slas der alarm til skolens personale og dennes anvisninger fglges.

Samlingsstedet under brand og evakuering er for Fodterapeutskolens elever, pa parkeringspladsen
foran Fodterapeutskolens hovedindgang, Sct. Peders Gade 27.

Der er placeret hjertestartere forskellige steder pa Tradium. Bl.a. pa den lange gang og ved
hovedindgangen i den store hal, Vester Allé 26. Placeringen af hjertestartere gennemgas ved
studiestart.

11



Befordring

Se under kilometerpenge.

Boger og undervisningsmaterialer

| forbindelse med anskaffelse af bgger og undervisningsmaterialer skal der forventes en samlet
egenbetaling.

Kgb af bogpakken er obligatorisk og indkgbes efter gaeldende materialeliste.

De elever der er tilknyttet SPS stgtte far adgang til elektroniske undervisningsmaterialer.
Se mere under fanen SPS stgtte.

Der arbejdes pa at ggre elektroniske undervisningsmaterialer tilgeengelig for alle. Dette er dog en
igangvaerende proces, sa der vil blive meldt ud, nar vi er klar.

En del af de ngdvendige materialer der skal bruges i forbindelse med studiet, er et startsaet
indeholdende eks. svangmaler, bgjletrad og forskellige tegne -og skriveredskaber til brug i
undervisningen.

Startsaettet kpbes og betales via Safeticket og udleveres pa skolen.

Brug af knoglefod i undervisningen er en ngdvendighed og derfor obligatorisk. Det er som
udgangspunkt et krav, at den kgbes pa skolen, da det skal veere samme model, som der undervises
ud fra.

Knoglefoden kgbes og betales via Safeticket og udleveres pa skolen.

Bus/tog

Bade Randers togstation og busterminal ligger i ca. 15-25 minutters gaafstand fra
Fodterapeutskolen (markeret som punkt 1 pa kortet herunder). Det er muligt, at tage en bybus fra
busterminalen til skolen, men der er ingen direkte bus, fra togstationen til skolen.

Find yderligere information pa:
www.midttrafik.dk
www.nordjyllandstrafikselskab.dk
www.dsb.dk

www.rejseplanen.dk

12


http://www.midttrafik.dk/
http://www.nordjyllandstrafikselskab.dk/
http://www.rejseplanen.dk/

Oversigtskort hentet fra Krak.dk

@]

Computer og IT-generelt

Det er et krav, at man selv medbringer en opladet baerbar computer i forbindelse med
undervisning. Derudover anbefales det, at man har et szt hgretelefoner med.

Anbefalingen er en PC med windows 10.

Mac kan bruges, men er pa enkelte omrader ikke kompatibel med skolens net, hvilket blandt
andet kan betyde problemer med at printe direkte fra disse.

Chromebooks og iPads er ikke egnede.

13



Det er ngdvendigt, at computeren er forsynet med et tekstbehandlingsprogram eks. Word, har
man ikke dette installeret, kan man i forbindelse med studiestart gratis downloade Office 365.
Denne licens er dog kun aktiv, sa la&enge man er elev pa skolen.

| forbindelse med studiestart er der introduktion i brugen af IT og de forskellige relevante
studieplatforme, samt journaliserings- og kliniksystemet Teraform.

Der udleveres et login til skolens tradlgse netvaerk. Adgang til netvaerket er beskyttet med
brugernavn og password. Dette er strengt personligt og skal identificere brugeren. Det ma derfor
ikke overdrages eller udlanes til andre. Der udleveres ligeledes et personligt login til
journaliserings- og kliniksystemet Teraform. Dette er ogsa strengt personligt og ma ikke udleveres
til andre.

Hver enkelt elev far tilknyttet en mail, der giver adgang til skolens kommunikationsplatform, med
undervisningsmaterialer, skema og T-learn, Ludus, Teams og Office 365 mv.

Det er meget vigtigt, at du Igbende holder dig opdateret pa de forskellige
kommunikationsplatforme, da det er her du kan se eks. skemazendringer, lektier osv.

Ved problemer med adgang til elektroniske medier kontaktes skolens IT-afdeling, beliggende pa
den lange gang pa Tradium, Vester Allé 26.

Dimission

Efter bestaet eksamen pa 3. modul er der en lille hgjtidelighed, hvor elever, familiemedlemmer,
undervisere og @vrig personale mgdes pa skolen til overraekkelse af eksamensbeviser og taler.

Arrangementet planlagges og der informeres ud i god tid om muligheder og rammer for
dimissionen.

Dueslag

| forbindelse med studiestart tildeles hver elev et dueslag, der bruges til skriftlig kommunikation
mellem skolen og den enkelte elev.

Dueslaget er opstillet ved indgangen til elevcaféen.

Det er vigtigt, at du dagligt tjekker dit dueslag for post.
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E

E-Boks

Al formel information vil blive sendt til din E-Boks, det er derfor vigtigt, at du tjekker den jaevnligt.
Du skal have Mit-ID for at kunne logge pa E-Boks.

Det er en god ide, at saette din E-Boks op, sa du far en notifikation pa SMS eller mail, nar vi sender
nyt til dig.

Er du under 18 ar vil al formel information ligeledes tilga dine forzldre, i deres E-Boks.

Eksamensreglement og karakterskala

Retningslinjer for eksamen, interne prgver og ekstern eksamen

Eksamensreglementet er udfaerdiget i henhold til Tradiums eksamensreglement, samt
uddannelsesbekendtggrelse/uddannelsesordning for fodterapeutuddannelsen.

Se bilag 2

Karakterskala

Der er tale om absolutte karakterer, dvs. at karaktererne udtrykker, hvor du star i forhold til
laereplanen, ikke i forhold til de andre elever/studerende.

Du kan laese mere om karakterskalaen pa www.uvm.dk

Se bilag 3

Elevcafé

Elevcaféen er elevernes omrade, det betyder, at de gaeldende ordensregler ogsa skal efterleves
her.

Her er der mulighed for at sidde og spise, der er kgleskab til medbragt mad og drikke. Medbragt
mad kan varmes i de opstillede mikroovne. Der er ligeledes elkedel og kaffemaskine til radighed.
Der planlaegges en fast “dukseordning” saledes, at alle moduler pa skift sgrger for, at borde bliver
aftgrret, samt at opvaskeren bliver fyldt og tgmt.

Det forventes, at alle rydder op efter sig selv, sa der ser ryddeligt og paent ud, nar lokalet forlades.
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Elevcaféen pa Fodterapeutskolen er et supplement til Tradiums store kantine, som er beliggende
ved hovedindgangen. Den store kantine kan fortsat benyttes eks. nar der er mange elever pa
Fodterapeutafdelingen i samme tidsrum.

Elevrad og valg af elevradsrepraesentant

Tradium har et centralt elevrad pa tvaers af uddannelser og adresser og der kan nedszettes lokale
elevrad. Elevradets formal er:

e At give eleverne indflydelse pa hverdagen pa skolen
e At give eleverne indflydelse pa undervisningsmiljget
e At vere bindeled mellem skolen og elever pa skolen

Som elevradsrepraesentant kan du vaere med til at bestemme, hvilke emner der skal behandles pa
elevradsmgderne.

Der veelges to elevreprasentanter til skolens elevrad fra hvert hold. Det er ikke et krav, at man
sidder i elevradet igennem hele uddannelsesforlgbet. Det er muligt blot, at sidde i elevradet hen
over eks. et eller to moduler. Dette aftales individuelt med hvert enkelt hold.

Laes mere her: https://tradium.dk/media/2071/vedtaegter-for-elevindflydelse.pdf

F

Fagforening

Det er valgfrit, men der opfordres til, at man i forhold til ens individuelle behov melder sig ind i en
fagforening/A-kasse.

Dette kan med fordel ggres efter studiestart, da der alt efter valg af fagforening/A-kasse kan vaere
visse fordele.

Eks. tilbyder nogle fagforeninger/A-kasser gratis medlemskab til studerende under uddannelse,
samt retten til dagpenge, allerede fra dag ét nar du afslutter dit studie.

Alt dette gennemgas i dagene efter studiestart.

Er du i tvivl om, hvilken fagforening/A-kasse du bgr tilhgre, kan du kontakte brancheforeningen
Danske Fodterapeuter, for yderligere uddybning.
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Fag- og timefordeling, hvad skal jeg laere for at blive statsautoriseret
fodterapeut.

| uddannelsen til statsautoriseret fodterapeut gennemgar du en raekke teoretiske- og praktiske fag

bl.a.:

Teoretisk og praktisk fodterapi
Indlzeg

Ortonyxi

Studieteknik

Ergonomi

Fgrstehjaelp

Ortopeedi

Sygdomslaere og Farmakologi
Anatomi

Fysiologi

Psykologi

Mikrobiologi

Dermatologi
Socialorientering

Yderligere information om fag- og timefordelingen kan ses i uddannelsesordningen for
Fodterapeutuddannelsen.

https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Du laerer som studerende at behandle alle typer fgdder. Det geelder bade raske fgdder og fedder
pa patienter, der pa grund af sygdomme har saerlige problemer, f.eks. pa grund af diabetes,
rheumatiske sygdomme, kredslgbssygdomme eller hudsygdomme.

Fod- og neglepleje bestar blandt andet i at:

Klippe og behandle nedgroede og deforme negle, eks. ved fremstilling af bgjler
Beskaere hard hud og ligtorne

Fremstille indlaegssaler, som forebygger hard hud og korrigerer fejlstillinger i fédderne
Kontrollere, om strgmper og fodtgj passer til fedderne, og give instruktion i gvelser, der
kan ggre fodderne steerke og smidige.

Ferieplan

Ferieplan sendes ud i forbindelse med opstart.

17



Forsikring

Uddannelsen til Statsautoriseret fodterapeut er en erhvervsrettet uddannelse (ikke en
erhvervsuddannelse) og det betyder, at du IKKE er omfattet af uddannelsesinstitutionens gvrige
forsikringsforhold. Tradium har heller ikke lovhjemmel til at tegne en supplerende
ulykkesforsikring for uddannelsesomradet.

Derfor er det vigtigt, at du gennem dit eget forsikringsselskab sikrer, at du er deekket hele dggnet i
tilfeelde af en skade eller ulykke.

Stk. 1. Personskade
Skolen har ikke tegnet forsikringer for eleverne. Er du udsat for et ulykkestilfaelde i forbindelse
med din skolegang, kan skolen ikke yde gkonomisk daekning for den personlige skade. Skolen kan
dog i visse tilfeelde g@res ansvarlig efter almindelige erstatningsretslige regler for ulykkestilfaelde.
Hvis du ikke er daekket af en heltidsulykkesforsikring, medfgrer dette, at du ikke er deekket
forsikringsmaessigt ved skader forvoldt ved ulykkestilfeelde f.eks.:

e |skoletiden, dvs. timer og frikvarterer

e P3 ekskursioner, herunder rejser til ud - og indland

e Ved arrangementer pa eller uden for skolen, tilrettelagt af skolen eller elevrad m.v.

e Ved ophold i gvrigt pa skolens omrade

e Pavejtil og fra skole

Du kan muligvis kraeve at fa erstatning, hvis du kan ggre et ansvar geeldende over for en
skadevolder, fx en skolekammerat, en trafikant eller en grundejer, hvis skadevolderen er
erstatningspligtig efter almindelige erstatningsretlige regler og er deekket af en ansvarsforsikring.
Skolen vil derfor anbefale, at du i egen interesse s@rger for, at du er daekket af en
heltidsulykkesforsikring, der ogsa geelder ved ulykkestilfaelde i hjemmet, i trafikken, pa
sportspladsen osv.

Stk. 2. Tingskade

Bliver dine ting — eks. t@j, skoletaske, cykel eller knallert — gdelagt eller stjalet, mens du er pa
skolen, er det dine foraeldres (eller din egen) indboforsikring, der i givet fald skal yde erstatning.
Skader ved haerveerk f.eks. pa en cykel, der star pa skolen, er ikke deekket af den normale
indboforsikring. Det samme gaelder tyveri af penge og smykker, nar der uhindret er adgang til
pengene m.v. Skolen kan normalt ikke g@res erstatningsansvarlig for tyveri og haerveerk pa skolen.
Hvis du pa skolen forvolder skade pa andre personer eller andres ting, herunder skolens lokaler,
inventar m.v., kan du personligt blive gjort erstatningsansvarlig efter gaeldende regler.

Skolen vil anbefale, at du ogsa her i egen interesse sgrger for, at du er deekket af en indbo -og
ansvarsforsikring.

Har du adresse pa kollegiet, er det ligeledes dit eget ansvar, at du er deekket af en indboforsikring.

Hvis du bliver udsat for et ulykkestilfaelde, tyveri eller selv forvolder skade, bedes du henvende dig
til Fodterapeutskolens uddannelsesleder.
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Forsinket fremmgde

Kommer du for sent uanset arsag, skal du vente med at ga ind i undervisningslokalet indtil naeste
lektion begynder.

Ved forsinkelse eller fravaer skal du give skolen besked hurtigst muligt pa tif. nr. 87 10 04 71 eller
mail: sygdomfod@tradium.dk

Foraeldre/vaerge

Er du under 18 ar, vil dine forzaeldre/vaerge modtage den samme formelle information fra
Fodterapeutskolen i deres E-boks, som du selv modtager.

G

Glemte/”bortkomne sager”

Afleveres i Fodterapeutskolens reception, hvorefter der laves et opslag i elevcaféen eller pa
relevante medier. Ting der er tabt eller mistet andre steder pa Tradium, kan blive indleveret i
hovedreceptionen, beliggende ved hovedindgangen Vester Allé 26.

H

Hygiejne

En god personlig hygiejne er selvfglgelig altid vigtigt, bade af hensyn til andre, men ogsa for ens
eget velbefindendes skyld. Derudover er det maske naesten endnu vigtigere, nar du er studerende
pa en sundhedsfaglig uddannelse, hvor du i forbindelse med dit studie vil komme i kontakt med
fysisk sarbare- og svaekkede patienter, hvor en god hygiejne i alle aspekter er szerligt vigtigt.

Ligeledes ma du ogsa gerne taenke over brugen af steerkt duftende parfumer saledes, at det ikke
generer patienter, medstuderende og personale. | undervisningssituationer enten pa klinikken
eller i klasseveerelset, er det ofte ngdvendigt, at veere meget taet pa hinanden.

Anvendelse af vaernemidler, herunder bl.a. handsker, mundbind/maske og sprit sker efter
gaeldende retningslinjer fra Sundhedsstyrelsen.

19


mailto:sygdomfod@tradium.dk

Indeklima

Af hensyn til alles trivsel kan det tilrades, at dgre og evt. vinduer abnes i forbindelse med pauser.
Dgre og vinduer lukkes og lases, nar man som den sidste forlader lokalet.

Information fra skolen

e Tjek dit dueslag dagligt
e Tjek skolens digitale platforme
e Vigtig information sendes i E-boks

Det er vigtigt, at du dagligt husker at tjekke ovenstaende, da det er her, vigtige beskeder fra skolen
(eksempelvis skemaaendringer) vil vaere tilgaengelige.

Andre vigtige beskeder eller breve sendes som e-post til dig og evt. foraeldre, hvis du er under 18
ar.

IT-Politik

Regler for ansvarlig it-brug ved Tradium:

e Beskyttelse af programmer og filer
De programmer og filer, der findes pa skolens it-systemer - og udstyr er normalt underlagt
licensbestemmelser.
Dette betyder, at det er forbudt at kopiere og benytte disse pa andre maskiner.

e Ulovlig kopiering af musik, spil og film
Piratkopiering og distribution af piratkopier af musik, spil og film ma ikke finde sted pa
skolens omrade.
Overtradelse af dette kan i medfer af ophavsretsloven veaere forbundet med straf og
erstatningsansvar for dem, som foretager eller medvirker til overtraedelsen.

Enhver it-bruger ved skolen er personlig ansvarlig for lovligheden af alle programmer og
andre former for data installeret af vedkommende pa enkeltstaende it-udstyr pa skolen,
herunder overholdelse af gaeldende copyright-regler.

Andre brugeres programmer og data ma betragtes som disse brugeres ejendom, svarende
til private papirer. Laesning eller kopiering af programmer og data fra it-systemer og
netveaerk kraever forudgaende tilladelse fra ejeren.
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e Netvaerksopkoblede systemer
Forsgg pa at bryde Tradiums eller andre organisationers sikkerhedssystemer er ulovligt
efter straffeloven. Tilegnelse af andres brugerrettigheder eller anvendelse af andres it-
ressourcer er brugstyveri.
Ved udsendelse af data (f.eks. mail og news) pa netveaerk skal afsenderen identificere sig.

Alle former for net-services (f.eks. FTP-server) fra skolens it-systemer kraever skriftlig
tilladelse fra den systemansvarlige for det pagaeldende system. Der ma ikke foretages
tilslutning af udstyr til netvaerk, med mindre tilladelse dertil er givet af den system- eller
netansvarlige for det pageeldende netsegment.

e Overtraedelse af reglerne (sanktioner)
Overtraedelse af disse regler kan medfgre midlertidig eller permanent inddragelse af retten
til at anvende skolens systemer.
Ved begrundet mistanke om alvorlig misbrug kan underviseren/skolens uddannelsesleder,
efter forudgaende godkendelse i hvert enkelt tilfaelde hos skolens ledelse, for en
tidsbegreenset periode foretage en gennemgang af brugerens data, herunder deres
elektroniske post, samt iveerkseette undersggelser af brugerens anvendelser af it-systemer
og netveerk, (f.eks. undersggelse af afgivne kommandoer pa systemer).

K

Kantine

Der er kantine pa Tradium, den er beliggende ved hovedindgangen Vester Allé 26. Her er det
muligt at nyde medbragt mad og drikke. Der forefindes mikroovn til fri afbenyttelse.

| kantinen kan du kgbe diverse varme retter, smgrrebrgd, sandwich, salat, sodavand, juice mv.
Derudover er der opstillet automater, hvor du bl.a. kan kgbe kaffe, kakao, te og slik.

Kantinens omrade kan med fordel anvendes til lektieleesning og kan frit benyttes i Igbet af dagen,
dog er kantinen kun aben for salg i fglgende tidsrum:

Mandag-torsdag:
7.30-8.15,9.15-10.30 0g 11.10-13.40
Fredag:

7.30-8.15,9.15-10.30 0g 11.10 - 13.00
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Kilometerpenge

Hvis du har transport og opfylder visse betingelser, kan du i forbindelse med din uddannelse sgge
om ungdomskort eller kilometerpenge.

Du kan kun sgge om kilometerpenge for et ar ad gangen, sa du skal selv vaere opmaerksom pa at
lave ny ansggning, for den resterende periode af din uddannelse. Ansggning kan ikke laves med
tilbagevirkende kraft.

Det er kun elever, der er pa SU, som kan sgge om ungdomskort/kilometerpenge.

For at vaere berettiget til kilometerpenge, er det et krav, at du rejser hjem stgrstedelen af ugens
dage.

Hvis du i forbindelse med dit studie, bor pa enten Randers kollegiegaard eller Tradium College
(skolehjem), er det ikke muligt, at fa ungdomskort.

Du er velkommen til at kontakte Fodterapeutskolens uddannelsessekretzer/ SU-vejleder Susanne
Nylander Roest for yderligere information, ellers henviser vi til regelsaettet pa
www.ungdomskort.dk og su.dk

Hvis du far revalideringsydelse eller dagpenge, skal du kontakte din sagsbehandler og hgre
narmere om reglerne for transportgodtggrelse.

Klager

Se yderligere information i uddannelsesordningen for Fodterapeutuddannelsen.

https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Klinikundervisning
En stor del af den praktisk undervisning foregar med behandling af patienter pa klinikken.

Som et led i undervisningen pa klinikken indgar disciplinerne steri, reserve og journal, samt pa 3.
modul disciplinen modtagelse og disse discipliner skal bestas pa lige fod med de gvrige mal- og
delmal, der saettes for undervisningen.

Disciplinerne tilrettelaegges saledes, at de er ligeligt fordelt mellem eleverne.

Der kan dog pa den enkelte klinikdag forekomme aendringer ved eks. sygdom eller lignende, der
vil kunne bevirke en rokade.

| forbindelse med klinikundervisning er der specifikke krav til paklaedning og fremtoning, som skal
folges.

Hvis man efter henstilling fra undervisere, ikke er indstillet pa at fglge disse, kan udelukkelse fra
klinikundervisning med fraveer til fglge blive en konsekvens.
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Klinik- og fodtgj

| forbindelse med anskaffelse af kliniktgj skal der forventes en egenbetaling. Kliniktgj erhverves
efter geeldende regler og der oplyses om specifikke krav efter studiestart.

Skolen er behjalpelig med at anvise indkgb.

Smykker, ure og piercinger

Smykker og ure ma af hygiejnemaessige arsager ikke baeres pa klinik og vaerksteder (jaevnfer
arbejdsmiljg- og sikkerhedsregler).

Af hensyn til risikoen for smittefare er det pa eget ansvar at baere piercinger.

Gaeldende regler pa klinikken skal dog fglges.

Haender og negle
Velplejede haender med kortklippede, rene negle, uden neglelak. Det er ikke tilladt, at have
kunstige negle.

Neglelak er tilladt pa taneglene, dog ikke, som elev pa 1. modul, da | skal bruge hinanden som
modeller i forbindelse med undervisning.

Deling af lyd, billeder og film

Det kun tilladt at lave lyd, billeder— og filmoptagelser af begivenheder pa skolens omrade — eller
ved skolemaessige aktiviteter uden for skolens omrade — til internt brug pa skolen eksempelvis
ekskursion, opgaver eller et produkt. Lyd, billeder— og filmoptagelser skal altid ske med samtykke
fra de involverede.

Lyd, billeder— og filmoptagelser af undervisning eller undervisningssituationer ma kun ske med
tilladelse fra underviseren. Deling af optagelserne pa internettet eller andre steder kan kun ske
efter tilladelse fra skolens ledelse.

Det er ikke tilladt at dele lyd, billeder— og filmoptagelser, som kan kraenke elever eller personale
pa Tradium. Det kan veere optagelser, der handler om private forhold eller andre omstaen-
digheder, som den pagaeldende ikke gnsker at dele. Det geelder ikke mindst optagelser med et
indhold, som kan kraenke blufaerdigheden eller andres personlige integritet.

| forhold til billedmateriale til brug i eks. logbog, underskriver patienterne der i behandlingsgjemed
er tilknyttet klinikken en samtykkeerklaering, der giver tilladelse til fotos og optagelse af deres
fedder. Dette kan eks. vaere fgr/efterbilleder ved en fodbehandling.

Patienter

Skolen styrer selv patienttilgangen.

De patienter der er tilknyttet skolen, behandles pa vores klinik eller pa veerkstederne i umiddelbar
tilknytning hertil.

Ligeledes behandles der patienter pa Psykiatrisk afdeling pa Regionshospitalet Randers, dette sker
i samarbejde med afdelingens patienter. Praktikken sker altid sammen med en underviser fra
Fodterapeutskolen.

Patienterne behandles efter gaeldende regler pa hvert enkelt omrade.

23



Tavshedspligt - Alle sundhedspersoner er underlagt tavshedspligt.

"Det betyder, som det helt klare udgangspunkt, at en sundhedsperson ikke ma videregive
oplysninger om en patients helbred og andre fortrolige oplysninger uden patientens samtykke.
Tavshedspligten er en patientrettighed, som giver patienten krav pa fortrolighed fra
sundhedspersonens side og mulighed for i visse tilfeelde at bestemme, om oplysninger om dit
helbred og personlige og skonomiske forhold ma videregives.” Citat fra sundhedsloven.

e Sundhedsloven:
Tavshedspligt, videregivelse og indhentning af helbredsoplysninger m.v.
§ 40. En patient har krav p3, at sundhedspersoner iagttager tavshed om, hvad de under
udgvelsen af deres erhverv erfarer eller far formodning om angaende helbredsforhold,

gvrige rent private forhold og andre fortrolige oplysninger, jf. dog reglerne i dette kapitel.

Stk. 2. | de tilfzelde, hvor en sundhedsperson efter §§ 41-46 er tillagt befgjelser efter de
enkelte bestemmelser, pahviler det overordnede ansvar for, at oplysninger videregives
eller indhentes i overensstemmelse med loven, den driftsansvarlige myndighed.

Konsekvenser for fodterapeutelever, der udgver behandlinger i fritiden
Der er fglgende konsekvenser for fodterapeutelever, der udgver fodterapeutisk behandling i
fritiden:

e | princippet ma enhver udgve behandling, men man ma under udgvelse af behandling ikke

kalde sig fodterapeut eller statsautoriseret fodterapeut, da titlen er beskyttet og
tilkendegiver, at man er autoriseret og dermed arbejder under Sundhedsstyrelsens
lovgivning.

e Hvis en ikke autoriseret person, udgver fodbehandling og forvolder skade, skal dette
politianmeldes og anmeldes til Sundhedsstyrelsen. Sundhedsstyrelsen vil i hvert enkelt

tilfeelde tage stilling til, om personen kan autoriseres efter endt afsluttende prgve, og hvis
autorisation opnas, vil det altid vaere under skaerpet tilsyn i en individuelt vurderet periode.

e En eventuel skade forvoldt under udgvelse af behandling, vil ikke vaere daekket af
forsikring, da der er tale om kvaksalveri.

Sundhedsloven gennemgas pa 3. modul.

For yderligere informationer | forhold til tavshedspligt og konsekvenser ved uautoriseret
behandling se: retsinformation.dk
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Kollegie eller Tradium College (skolehjem)

Randers Kollegiegaard

Der er mulighed for at fa anvist kollegievaerelse/lejlighed pa Randers Kollegiegaard.
Ansggningsskema finder du pa www.kollegiegaard.dk og her kan du ogsa finde yderligere
information. Priserne for vaerelserne kan findes pa Randers Kollegiegaards Facebookside.

Randers kollegiegaard forventes lukket pa et tidspunkt, dette er dog for nuvaerende uden
tidshorisont.

Tradium College (skolehjem)

Der kan i enkelte tilfaelde tilbydes skolehjem pa Tradium. Vi har et begreenset antal mgblerede
dobbeltvaerelser, med eget toilet og bad til radighed, derfor skal du henvende til dig til
uddannelsessekretzer Susanne Nylander Roest og hgre om, der er ledige veerelser.

Du kan finde yderligere information om college her: https://tradium.dk/tiloud-paa-
tradium/tradium-college/

Kontaktlaerer

Hvert elevhold har en kontaktlaerer tilknyttet, der fungerer som tovholder.

Det er til denne, man fgrst henvender sig, hvis man har generelle spgrgsmal i forbindelse med
undervisningen.

Kopimaskine og printer

Der udleveres ved studiestart et studiekort, dette bruges i forbindelse med kopiering pa skolens
kopimaskiner og printere.

Der skal i den forbindelse, betales en kopiafgift ved studiestart. Kopiafgiften er en del af belgbet til
egenbetaling pa uddannelsen. Se praktiske oplysninger i starten af elevhandbogen.

Kortet fgres forbi scanneren pa forsiden af kopimaskinen/printeren og du bliver automatisk logget
ind. Skulle du have glemt dit studiekort, er det dog ogsa muligt at logge ind manuelt.

Login pa kopimaskinen/printeren kan ogsa g@res med dankort. Dankortet fgres forbi scanneren pa
kopimaskinen/printeren ligesom studiekortet.
Fgrste gang du scanner dit dankort, skal du indtaste dine Tradium login oplysninger.

Husk! Log ud igen, dette ggres pa displayet pa printeren.

Det er vigtigt, at man er opmaerksom pa geeldende kopieringsregler ifglge Copydan. Regelszettet er
ophangt ved kopimaskine/printer pa teorigangen.
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L

Lektier, lektiecafé, studie- og vaerkstedsgrupper

Lektier
Der skal i forbindelse med studiet mindst paregnes 1-2 timers lektier dagligt. Dette kan vaere
opgaver, der Igses pa egen hand, i laese- og studiegrupper eller som vaerkstedsarbejde.

Lektiecafé
Lektiecaféen er et frivilligt tiloud for alle, hvad enten du gnsker repetition eller fordybelse.
Lektiecaféen er et tilbud som inkluderer undervisere og alle undervisere er pa skift i lektiecafeen.

Hvilken underviser der star til radighed den pagaeldende dato, kan du se pa turnuslisten pa
opslagstavlen, ved elevcaféen til hgjre for dueslagene.

Datoerne for lektiecafé kan ses pa skemaet. Lektiecafé foregar i tidsrummet 15.30 — 17.00,
svarende til 2 lektioner.

Se yderligere i folderen om lektiecafé, den ligger tilgaengelig pa skolen eller kan udleveres af
underviser.

Studie- og veerkstedsgrupper

Det er et krav, at der etableres studiegrupper. Det er jer elever, der selv star for at fa sammensat
grupperne, sa alle er inkluderet i en studiegruppe.

Veaerkstedsgrupper inddeles fra skolens side og det er ikke muligt at flytte gruppe.

Logbog, bedgmmelse og evaluering

Dine praestationer bliver Igbende bedgmt ved brug af logbog. Dette geelder bade dine opgaver, din
deltagelse i undervisningen og i forbindelse med klinik- og vaerkstedsarbejde.

Den udfyldes af eleven og ligger pa T-Learn under logbog klinik.

Formalet med logbogen er at skabe refleksion hos eleven ift. opnaelse af mal og delmal. Herunder
om f.eks. en fodbehandling er opnaet ud fra det planlagte mal. Fgr fodbehandlingen pabegyndes
opstilles der i samrad med underviser et mal for behandlingen. Dette ggres med afszet i malet for
modulet.
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Logbogen og bedgmmelsen af dit skolearbejde og dine praktiske feerdigheder pa klinikken og
vaerkstedet bruges til at danne grundlag for en evaluering.

Formalet med evalueringen er at drgfte, hvordan du som elev kan szette fokus pa omrader, hvor
du evt. klarer dig mindre godt, sa du Igbende har mulighed for at forbedre dig.

Laegeerklaering

Se under sygdom.

VI

Mobiltelefon

Mobiltelefon kan bruges som et redskab i forbindelse med undervisningen, herunder eks. ved
fering af logbog.

Derudover ma den som udgangspunkt ikke ligge fremme i undervisningstiden.

Skal mobiltelefonen bruges som en del af undervisningen, vil dette blive formidlet af den
pagaeldende underviser.

Dispensation kan i szerlige tilfaelde, ved behov, gives efter aftale med underviser og kun, hvis det
er strengt ngdvendigt.

Mobning

Vi forventer, at alle elever udviser respekt for hinanden og skolens medarbejdere.

Vi forventer, at du taler til klassekammerater og skolens medarbejdere i en ordentlig tone, og at
du ikke optraeder forstyrrende eller kommenterer nedsattende om andre elever i undervisningen.

Vi tolererer ikke nogen former for mobning, deling af kraeenkende materiale, trusler om vold og
udgvelse af vold.

Det er mobning, nar man groft eller gentagne gange udsztter en anden for kraeenkende
handlinger, som vedkommende opfatter som sarende eller nedvaerdigende og vedkommende ikke
er i stand til at forsvare sig.

Skolen har en antimobbestrategi, som du kan laese mere om her:

https://tradium.dk/media/2677/antimobbestrategi.pdf?g=antimobbestrategi
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Mgdepligt

Der er mgdepligt til alle timer.

Alt fraveer registreres og der er opfglgning ugentligt.

Planlagt fraveer eller fritagelse fra undervisningen meddeles hurtigst muligt, skriftligt enten pa en

fravaersseddel, der kan findes i bakken over dueslagene ved elevcaféen, eller pr. mail pa:

sygdomfod@tradium.dk

Lektion Ringetid
1 8.15-9.00
2 9.00-9.45
Pause

3 10.00-10.45

4 10.45-11.30
Pause

5 12.00-12.45

6 12.45-13.30
Pause

7 13.45-14.30

8 14.30-15.15
Pause

9 15.30-16.15

10 16.15-17.00
Pause

11 17.15-18.00

12 18.00-18.45
Pause

13 19.00-19.45

14 19.45-20.30

Mgdetider

Undervisningen laegges fortrinsvis i tidsrummet 08.15-17.00. Senere tidspunkter kan dog
forekomme. Skolens “ringe-tider” og pauser er som fglgende:
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N

Nggle/skab

| forbindelse med studiestart stilles omklaedningsskab til radighed, hvor der skal betales depositum
for nggle. Dette er obligatorisk.

Depositummet er iberegnet belgbet for egenbetaling og refunderes efter eksamen pa 3. modul.

9)

Omkladningsrum

Skolen har separate omklaedningsrum til damer og herrer med bade- og toilet faciliteter.

Elevernes skabe er beliggende enten i selve omklaedningsrummet eller pa gangen i umiddelbar
tilknytning dertil.

P

Parkering

Skolens parkeringsomrade er stort, sa det er ngdvendigt at disponere med ekstra tid til at finde p-
plads, inden undervisningen starter.

Parkering af cykel, knallert, scooter, motorcykel eller bil foretages pa de anviste pladser.
| forbindelse med parkering pa skolens parkeringsplads, henvises der til Q-Parks skiltede regler.

Det er ikke muligt for elever at benytte de parkeringspladser, der er reserveret til
Fodterapeutskolens patienter.
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Personale

Fodterapeutskolens personalestab bestar af:
e Uddannelsesleder
e Uddannelsessekreteer/SU-vejleder
e Koordinator
e Kontorassistent/receptionist
e Statsautoriserede fodterapeuter
e Sygeplejerske (telemedicin)

Psykolog

Hvis du har personlige problemer, der forstyrrer din deltagelse i undervisningen, er der mulighed
for at blive henvist til den psykolog eller coach, der er tilknyttet skolen.

Henvisningen til psykologen sker efter samtale med Fodterapeutskolens uddannelsesleder.
Psykologisk radgivning Tradium, kan tilbyde skolens elever psykologisk bistand gennem "Hold
Fast", som er en psykologisk radgivning, der er tilknyttet ungdomsuddannelserne.

Du kan altid kontakte Tradiums psykologteam via e-mail eller tIf. Du kan ogsa rette henvendelse til
din kontaktlzerer eller uddannelsesleder, som vil hjaelpe dig videre.

For yderligere informationer https://tradium.dk/vejledning/

R

Renggring/oprydning

Det forventes, at alle rydder op efter sig selv i forbindelse med ophold pa skolens arealer.
Overskydende undervisningsmaterialer eller andet stort affald fjernes.

Se mere i studie- og ordensreglementet foran i elevhandbogen.

S

Skema

Skema udleveres som udgangspunkt for et modul ad gangen.
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Sociale medier

Fodterapeutskolens Facebook-side bruges f.eks. til at formidle stillingsopslag, skrive sma historier
eller dele relevant fagligt nyt.

Den ansvarlige tovholder kan til enhver tid fjerne uhensigtsmaessige opslag og billeder.

Inden opslag af billeder eller andet, der har relation til skolen, sp@rg din kontaktleerer om
retningslinjer.

https://www.facebook.com/tradiumfodterapeut

Pa Tradiums hjemmeside www.tradium.dk er der nyheder samt generel og relevant information om
Tradium og de forskellige uddannelser, der udbydes.

SPS stgtte

| den/de fgrste uger efter studiestart laves der en screening af alle elever, med henblik pa
udredning af behov for stgtte ved ordblindhed.

Du har ret til specialpaedagogisk stgtte efter samme regler som for elever pa
erhvervsuddannelserne.

Hvis du har problemer med laesning og skrivning, er der mulighed for at sgge stgtte af forskellig
art.

Tradium har lzesevejledere, der kan hjzlpe med en afklaring. Stgtten kan gives i form af IT-
startpakke og/eller studiestgttetimer.

Ansggningen omkring dette gar gennem laesevejlederen, som derefter samarbejder med din
underviser om den videre proces.

Leesevejlederne kan du finde i Tradium Vejledningscenter.

Hvis du har andre stgttebehov eller f.eks. er handicappet, kan du henvende dig til en underviser,
vejlederteamet eller psykologteamet.

De elever der er tilknyttet SPS stgtte far adgang til elektroniske undervisningsmaterialer.

Husk ved problemer med laesning og skrivning at ggre brug af de hjeelpeveerktgijer, der er til
radighed eks. Intowords, oplaesnings- og dikteringsvaerktgjet i Word fra Office365 osv.
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Studiekort

Ved studiestart far du udleveret et studiekort. Dit studiekort er din identifikation, nar du faerdes pa
Fodterapeutskolen og Tradium eller i andre sammenhange skal dokumentere, at du er
studerende.

Derudover bruges studiekortet til print og som adgangskort ved dgrene.

Kortet viser dit billede, fgdselsdato og kortets udlgbsdato. Du far udleveret dit studiekort hurtigst
muligt efter studiestart, nar billede er uploadet.

Dette gores via fglgende hjemmeside: www.studiekort.tradium.dk

Vaer opmaerksom pa, at hvis du skal have udstedt et nyt studiekort koster dette 50 kr. pr. kort.

Husk! Navn at du har studiekort. - Studiekortet kan nemlig ogsa bruges til at opna rabatter p3a
kgb af varer eller kulturelle oplevelser. Se mere www.studiz.dk

Studie relaterede endagsture
Som et led i undervisningen kan skolen arrangere studie relaterede endagsture, hvor der kan veaere

en mindre egenbetaling. Betaling for disse sker som hovedregel efter samme regler, som galder
for elever i erhvervsuddannelser.

SU — Statens uddannelsesstgtte

Det er som studerende muligt at sgge SU.

”SU (Statens Uddannelsesstgtte) er en gkonomisk hjaelp, du kan fa, mens du uddanner dig.

Du skal opfylde en raekke betingelser for at fa SU. De fleste betingelser gaelder for alle, der vil have

SU, men pa nogle fa punkter er der forskel pa reglerne.”

Ovenstdende er et uddrag fra su.dk, hvor du kan laese mere om de forskellige regler og mere
preaecist, hvilke der ggr sig geeldende for dig.

Du kan fgrst sgge SU, nar du har faet besked om, at du er optaget pa en uddannelse - og tidligst en
maned, fgr du gnsker SU fra.

Ansggning om SU ggres via fglgende hjemmeside: www.su.dk under fanen MinSU, hvor der skal
logges pa med Mit-ID.

Har du spgrgsmal om din SU kan du kontakte uddannelsessekretaer/SU-vejleder Susanne Nylander
Roest pa tIf. 87100471 eller mailadresse: sr@tradium.dk eller g&d omkring hendes kontor.

32


http://www.studiekort.tradium.dk/
http://www.studiz.dk/
http://www.su.dk/
mailto:sr@tradium.dk

Sygdom- og fravaer

Ved sygdom eller andet fravaer skal dette meddeles skolen hurtigst muligt og senest kl. 07.30 pa
ferste fravaersdag.

Ved sygdom der straekker sig over flere dage, skal skolen have besked HVER dag.
Man skal benytte skolens mail til sygemelding:
sygdomfod@tradium.dk

Ved sygdom opstaet i skoletiden, giver man den underviser, man har eller kontoret besked.
Kontoret skal altid have besked, hvis du skal have patient pa klinikken, da denne sa maske skal
aflyses.

Ved barsel eller leengerevarende sygdom er skolen pligtig til at indhente dokumentation enten i
form af vandrejournal eller laegeerklaering.

T

Tradiums persondatapolitik- og TV-overvagning

Tradium behandler og beskytter personoplysninger om eks. elever, kursister, medarbejdere m.m.
ifglge den geeldende lovgivning for persondatabeskyttelse.

Personoplysninger er data, som kan henfgres til én person, f.eks. cpr.nr, navn, adresse, e-
mailadresse, fraveer m.m.

| visse situationer kan det ogsa vaere behandling af mere fglsomme oplysninger, som f.eks.
helbredsoplysninger, eks. allergi ved forplejning, brug af insulin ved diabetes eller diagnoser, som
du selv har oplyst til udvalgte ansatte.

Disse oplysninger behandles naturligvis kun, nar der er et formal og derved et lovligt grundlag.
Alle oplysningerne, uanset art, behandles fortroligt.

Der er pa Tradiums adresser endvidere etableret TV-overvagning i forskellige omrader, dette er
skiltet tydeligt i de respektive omrader.
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U

Udmeldelse eller zendringer i studieforlgb

Udmeldelse

Vi vil selvfglgelig allerhelst, at alle vores elever gennemfgrer deres uddannelse, men vi ved ogsa
godt, at nogle gange andrer ens livssituation sig pa en sadan made, at det maske ikke lige
umiddelbart virker muligt.

Derfor gnsker vi altid gerne en dialog, forud for en beslutning om en udmeldelse, sa derfor
henstilles der til, at man i fgrste omgang sgger vejledning og rad hos Fodterapeutskolens
uddannelsesleder, inden endelig beslutning.

Ved en udmeldelse, skal dette begrundes skriftligt gerne med en arsag og afleveres til enten
Fodterapeutskolens uddannelsesleder eller uddannelsessekreteer.

Zndringer i forhold til studie

Zndringer i forhold til det planlagte studieforlgb, kan kun ske ved forudgaende evaluering
foretaget af det tilknyttede undervisningsteam og efterfglgende indstilling til Fodterapeutskolens
uddannelsesleder.

Zndring i forbindelse med graviditet og barsel

| forbindelse med graviditet og barsel, skal du som kommende foraelder kontakte
Fodterapeutskolens uddannelsesleder, sa der bliver lavet aftale om evt. barsel/ forleengelse af din
uddannelse.

Ulykkestilfeelde/skade i skoletiden

Ved ulykke giv fgrstehjzelp - tilkald underviser og fglg dennes anvisninger.
Skolen kontakter leege eller skadestue.

Hvis ngdvendigt rekvirerer skolen enten taxa eller ambulance.

Skadesanmeldelse udfyldes efterfglgende af den skadelidte efter geeldende regler.

Ved snitsar- og smaskader i forbindelse med klinikundervisning, spgrg underviser om vejledning.
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v

Virtuel undervisning

En del af undervisningen kan veaere lagt som virtuel undervisning og her er der ogsa mgdepligt.

Her er det vigtigt, at du fglger de anvisninger underviseren har lavet for den virtuelle undervisning.
Undervisningen kan forega pa forskellige mader, sammen hele klassen med en underviser eller
som gruppearbejde i f.eks. Teams.

Se yderligere information i bilag 4, Registrering af deltagelse ved virtuel undervisning.

Vardigenstande

Vardigenstande opbevares pa eget ansvar. Dette geelder ogsa ved opbevaring i eget aflast skab.

Der opfordres til ikke at have personlige ejendele, sa som PC, telefon, pung, nggler osv. liggende
frit fremme i tomme lokaler.

A

Zndring af personlige oplysninger

Zndringer af personlige oplysninger eks. adresse, telefonnummer osv. gives hurtigst muligt til
Fodterapeutskolens uddannelsessekretaer Susanne Nylander Roest.

1)

@vrige oplysninger — kontaktoplysninger og find os

Kontaktoplysninger Fodterapeutskolen:

TIf.: 87 1004 71
E-mail: fodterapeutskolen@tradium.dk
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Kontaktoplysninger til Fodterapeutskolens uddannelsesleder Betina Andersen:

TIf.: 41 88 01 22
E-mail: bea@tradium.dk

A
Abningstider

Der er som udgangspunkt ikke deciderede abningstider pa Fodterapeutskolen, da man altid kan
komme ind ved hjzlp af sit studiekort.

Det er tilladt at anvende fodterapeutskolens teorilokaler og vaerksteder efter endt undervisning
fra kl. 17.00.

Der er dog et lille men og det er, at ventilationen kun er taendt pa hverdage fra kl. 7.00-22.00,
hvilket betyder, at det f.eks. ikke er muligt at slibe pa vaerksted uden for ovennaevnte tidsrum.

Der skal ALTID gives besked til enten underviser, uddannelsessekretaeren, eller uddannelsesleder,
hvis der pateaenkes tilstedevaerelse pa skolen uden for ovennavnte tidsrum, da dette skal

meddeles pedel/vaegter. Ved tilstedeveaerelse i weekenden skal pedel og veegter altid have besked,
uanset tidspunkt for tilstedevaerelse.

Der kan ved gnske om brug af teorilokaler og vaerksteder i weekenden treffes aftale med enten
underviser, uddannelsessekretaer, eller uddannelsesleder.
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Bilag

Bilag 1 - Tradiums paedagogiske og didaktiske grundlag

Faglige

ambitioner :
Kobling

mellem skole
og verden

Kreativitet

og
innovation

Paedagogisk

h.j ul Den
enkelte t
faellesskabet

Motiverende
relationer

Malrettet
feedback

Kreativitet og innovation

Kraever mod og nysgerrighed hos underviseren og forudszetter, at der arbejdes med dette hos
eleverne ogsa.

Det bliver pa den made en grundlaeggende indstilling for bade underviser og elever og en made at
lere, eksperimentere og skabe en verden pa.

Nyt skabes af gammel viden, sa videndeling er vigtigt; med andre elever, leerere, uddannelser og
skoler, sa det kommer flest muligt til gode.

Faglige ambitioner

Leereren ma have ambitioner pa sit fag og sine elevers vegne.

Vi skal tro pa elevens potentiale. Pa den made bliver faglig stolthed vaesentlig at have og kunne
give eleverne.

Vi gnsker hgj faglighed i vores fag, men ogsa i vores paedagogiske faglighed. Paedagogisk udvikling
er derfor vigtig.
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Den enkelte i feellesskabet

Den enkelte elev og elevens lering er vores primaere fokus, derfor bliver differentiering, sa eleven
bliver sa dygtig, som muligt vigtigt.

Men det er ogsa vigtigt, at feellesskabet fungerer, sa eleverne trives, lzerer at samarbejde og fgler
sig som en del af et demokratisk faellesskab - det kraever arbejdsfaellesskaber.

Motiverende relationer

Relationen mellem lzrer og elev er grundstenen i, at elever lzerer og trives - en relation som giver
mod til at kaste sig ud i laering og forandring. Det kreever kommunikation og god kontakt til eleven
og en god fornemmelse for organisering og styring af klasserummet, sa der er ro omkring alle
relationer og leereprocessen.

Malrettet feedback

Feedback til eleven om elevens praestation og synlighed om, hvilke mal der skal arbejdes efter, er
essentiel i forhold til elevens laering. Det kraever ogsa, at underviseren systematisk evaluerer
elevens laereproces og resultat og har fokus pa, hvad eleven kan forbedre og udvikle - derfor bliver
procesorientering vigtig.

Kobling mellem skole og verden

Vi underviser pa en erhvervsrettet uddannelse. Vores fag udspringer af og skal anvendes uden for
skolen, hvorfor samarbejde med og inspiration af verden omkring os er grundlaeggende.

Det betyder mere konkret, at anvendelsesorientering bliver vigtig, og at vi hele tiden sikrer, at vi
og eleverne har lokal og global abenhed og finder inspiration og lzering heri.

Vores Paedagogiske Hjul skal ses i teet samspil med skolens overordnede pejlemaerker:
Digitalisering, Servicedesign, Sammenhangskraft og Social kapital.

Tradiums padagogiske og didaktiske grundlag kan ogsa ses her:
https://tradium.dk/om-tradium/?s=4509&t=0&v=4
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Bilag 2 - Eksamensreglement

https://tradium.dk/media/3410/fodterapeut_uddannelsesordning.pdf

Retningslinjer for eksamen, interne prgver og ekstern eksamen
Uddannelsesordningen for Fodterapeutuddannelsen, Punkt 6.

Tilmelding til et modul er samtidig tilmelding til den tilhgrende prgve. Eleven skal have opnaet de
fastsatte taksonomiske teoretiske- og praktiske del- og slutmal for modulet.

Prgverne pa modul 1 og modul 2 er interne skriftlige prgver, som er felles for de institutioner, der
er godkendt til at udbyde uddannelsen. Prgven pa modul 3 er en ekstern mundtlig eksamen pa
baggrund af en skriftlig opgave.

Uddannelsesinstitutionen foretager pa baggrund af elevens logbog en Igbende bedgmmelse af
elevens praestationer under hele elevens uddannelse.

Formalet med den kontinuerlige bedgmmelse er, at give eleven en anerkendende feedback, feed
up og feedforward med baggrund i dagens leeringsmal, fremadrettede delmal og med de
graduerende taksonomiske slutmal med det enkelte modul for gje. Den Igbende bedgmmelse i
logbogen og vejledning af eleven danner grundlag for en midtvejssamtale og en afsluttende
standpunktsbedgmmelse.

Logbggerne er et refleksivt evalueringsvaerktgj for kvalitetssikring af elevens lzering, viden,
faerdigheder og holdninger under uddannelsen til fodterapeut i henholdsvis teori- og
praktikundervisningen.

Midtvejssamtalen har fokus pa elevens niveau, i forhold til det aktuelt forventede taksonomiske
niveau. Ved midtvejssamtalen planlagges en individuel handleplan, der har fokus pa elevens
mulighed for, at fortsaette en progression frem mod de opstillede taksonomiske slutmal for det
aktuelle modul.

Ved den afsluttende standpunktsbedgmmelse, vurderes eleven til at have bestaet/ikke bestaet de
opstillede teoretiske og praktiske taksonomiske slutmal for det aktuelle modul. Ved bestaet
indstilles eleven til den skriftlige interne prgve pa modul 1 og modul 2 og ekstern skriftlig og
mundtlig eksamen pa modul 3

Prgve- og eksamensformerne for modul 1 og 2 og eksamen for modul 3 skal tilgodese
uddannelsens graduerende taksonomiske mal og sikre, at der foretages en individuel bedgmmelse
af eksaminanden.

Prgven for modul 1 og 2 skal bestas for at ga videre til naeste modul. Prgven for modul 1 og 2
bedgmmes med bestaet/ikke bestaet.

Spergsmal i denne prgve tager afseet i de taksonomi graduerede kompetencemal for den
teoretiske undervisning, som er beskrevet i uddannelsesordningen.
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For at besta, skal 60 % af spgrgsmalenes samlede point veere besvaret korrekt — pa begge
moduler.

Preve M1 Prgve M2

Fag Antal spgrgsmal Fag Antal spgrgsmal
Mikrobiologi 12 Sygdomslzere 18
Anatomi 30 Teoretisk Fodterapi 30
Fysiologi 10 Aflastningsterapi 16
Teoretisk Fodterapi 40 Anatomi 5
Psykologi 5 Fysiologi 5
Social Orientering 3 Ortopeedi 12
Spgrgsmal i alt 100 Psykologi 5

Ortonyxi 6

Social Orientering 3

Spegrgsmal i alt 100

Slutmalene i godkendte faelles udarbejdede logbgger, samt intern skriftlig prgve pa modul 1 og 2
skal bestas for at eleven kan fortszette pa det efterfglgende modul.

Eleven skal pa modul 3 udarbejde en skriftlig projektopgave.

Opgaven kan udarbejdes af eleven alene eller i et samarbejde mellem hgjest 3 elever.
Uddannelsesinstitutionen udvaelger en problemformulering, der belyser stoffet fra de fagomrader,
der er nzevnt i § 8 i Bekendtggrelse om uddannelsen til fodterapeut.

Den skriftlige projektopgave danner grundlag for den mundtlige eksamen.
Bedgmmelsesgrundlaget er elevens mundtlige fremlaeggelse af den skriftlige opgave, samt
besvarelse af spgrgsmal med relevans til pensum og opgaven. Den mundtlige eksamen varer 30
minutter, inklusiv votering.

Den mundtlige eksamination tager udgangspunkt i slutmalene for uddannelsen, hvor der lsegges
vaegt pa elevens evne til at inddrage patienten i udfoldelsen af teorien fra alle fagets mal og
discipliner.

Bedpmmelseskriterier fastsaettes ift. at eleven skal kunne argumentere og begrunde formalet med
den valgte behandlingsplan ud fra patientens anamnese og den statsaut. fodterapeuts arbejds- og
ansvarsomrade.

40



For den fortrinlige preestation skal der ved den mundtlige prgve tages hgjde for hele patientens
anamnese.

Ved den afsluttende eksamen med ekstern censor pa modul 3 gives der en karakter for
praestationen ved den mundtlige eksamen. Eleven har bestdet, hvis karakteren er mindst 02.

Institutionen udpeger censorer efter gaeldende regler i bekendtggrelse om prgver og eksamen i
erhvervsrettede uddannelser.

Censorer inddrages fra anden uddannelsesinstitution eller det relevante arbejdsmarked.
Beskikning af censorer foregar ved individuel aftale mellem uddannelsesinstitutionerne og den
statsaut. fodterapeut.

En censor skal som minimum vaere tilknyttet en Klinik for Fodterapi, der lever op til
overenskomstens ordlyd og varetager alle fagets discipliner, eller censor skal veere ansat som
fodterapeut pa hospital eller ansat som faglaerer pa én af de udbydende uddannelsesinstitutioner.

Eksamen bedgmmes efter geeldende regler i bekendtggrelse om karakterskala og anden
bedgmmelse.

Uddannelsesinstitutionen udsteder eksamensbevis for fuldfgrt uddannelse til fodterapeut.
Eksamensbeviset skal indeholde angivelse af forholdet mellem teoriundervisning og
praktisk/klinisk undervisning, samt time- og fagfordeling.

Retningslinjer for re- og sygeeksamen
Uddannelsesordningen for Fodterapeutuddannelsen, Punkt. 7

Retningslinjer for tilmelding og afmelding til eksamen fremgar af uddannelsesinstitutionens
eksamensreglement, som udleveres til eleven.

Eksamensreglement findes i elevhandbogen og pa uddannelsesinstitutionernes hjemmesider.
Skolerne tilrettelaegger en reeksamination, safremt en elev ikke har bestaet en modul eksamen.

En elev kan hgjest deltage to gange i samme eksamen. Skolen kan tillade deltagelse i 1 eksamen
mere, hvis det er begrundet i usaedvanlige forhold.

Megder en elev ikke til reeksamination, betragtes eleven som udeblevet, og muligheden brugt,
medmindre eleven er forhindret i at gennemfgre eksamen pa grund af dokumenteret sygdom.

Safremt en elev pa grund af sygdom ikke kan deltage i en eksamen, skal dette meddeles
uddannelsesinstitutionen. Uddannelsesinstitutionerne tilrettelaegger sygeeksamen. Mgder en elev
ikke til den planlagte sygeeksamen, betragtes eleven som udeblevet og muligheden brugt,
medmindre eleven er forhindret i at gennemfgre eksamen pa grund af dokumenteret sygdom.

For yderligere information, se mere i Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende
erhvervsrettede uddannelser: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41
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Bilag 3 - Karakterskala

Alle elever pa Fodterapeutskolen far karakterer efter nedenstaende karakterskala:
7-trinsskalaen.

o 12
Den fremragende praestation, der demonstrerer udtgmmende opfyldelse af fagets
mal, med ingen eller fa uvaesentlige mangler.

e 10
Den fortrinlige praestation, der demonstrerer omfattende opfyldelse af fagets mal, med
nogle mindre vaesentlige mangler.

o 7
Den gode praestation, der demonstrerer opfyldelse af fagets mal, med en del mangler.

o 4
Den jaevne praestation, der demonstrerer en mindre grad af opfyldelse af fagets mal,
med adskillige vaesentlige mangler.

e 02
Den tilstraekkelige praestation, der demonstrerer den minimalt acceptable grad af
opfyldelse af fagets mal.

e 00
Den utilstraekkelige praestation, der ikke demonstrerer en acceptabel grad af opfyldelse
af fagets mal.

e -3
Den ringe praestation gives for den helt uacceptable preaestation.

Der er tale om absolutte karakterer, dvs. at karaktererne udtrykker, hvor du star i forhold til
laereplanen, ikke i forhold til de andre elever/studerende.

Du kan laese mere om karakterskalaen pa www.uvm.dk
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Bilag 4 - Virtuel undervisning

Registrering af deltagelse ved virtuel undervisning

Du bedes have dit kamera taendt og sidde foran dette, nar du fglger undervisning hjemmefra, da
skolen har sveert ved at vurdere, om du er aktivt deltagende, nar din underviser ikke kan se dig.
Samtidig er det at kunne se hinanden med til at skabe et faelles leeringsrum for dig, dine
klassekammerater og dine undervisere.

Visningen af billedet fra den enkelte elevs kamera vises alene i realtid, og der optages og lagres ikke
billeder af deltagerne i fjernundervisningen og det er muligt at slgre baggrunden, hvis du fx ikke gnsker
at dele information om det lokale, som du befinder dig i.

Undtagelse fra krav om taendt kamera:

Hvis en elev f.eks. er syg eller i sorg, men alligevel gnsker at deltage i undervisningen, kan eleven
fritages fra brug af kamera i forbindelse med undervisningen. Dette bgr dog ske via en forudgaende
godkendelse/aftale til manglende anvendelse af kamera med den underviser, der har ansvaret for
undervisningen, og sa den manglende brug af kamera i undervisningen ikke betragtes som fraveer.

Det giver fglgende fordele for jer:

e Alle har struktur pa hverdagen, det geelder om at vaere klar og ude af dynen, have
faet morgenmad, tgj pa mm., inden undervisningen gar i gang. Ngjagtig sa serigst
som | plejer, nar | mgder fysisk ind pa skolen.

e Jeres undervisere har mulighed for at kunne etablere et laeringsrum sammen med
jer, nar | alle kan se hinanden og samtidig evaluere jeres indsats. Nogle undervisere
har mange nye klasser og elever, og det er svaert at kende jeres navne og skelne jer
fra hinanden, nar man kun kan se sorte firkanter med ukendte initialer i Teams.

Hvis du ikke har kamera pa din PC, kan du logge pa Teams app pa telefonen og stille din telefon, sa
den viser dit billede. Det er ogsa vigtigt, at | fortsat husker jeres digitale dannelse — ogsa pa Teams,
da det har stor betydning for alles trivsel. Og vi understreger, at vi ikke tolererer mobning
overhovedet pa Tradium.

Se yderligere information: https://tradium.dk/media/2677/antimobbestrategi.pdf
Du skal derfor:

o IKKE bruge et baggrundsbillede, der kan stgde andre, fx er "vaerkstedsplakater”
med billeder af letpaklaedte damer eller maend IKKE tilladt.

o Teenke dig rigtig godt om, fgr du vurderer, at noget er sjovt...for alle.

o IKKE tagge eller lagre billeder af andre i undervisningen

Dit bidrag er vigtigt for at skabe et trygt laeringsmiljg for alle, hvor det skal vaere tilladt ikke at veere
perfekt.
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